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Havifékiv Brod

ZADANI MATURITNI PRACE

. Téma maturitni prace

= stanovi vedouci prace po dohodé s Zakem, ktery se rozhodl konat maturitni zkousku
formou maturitni prace a jeji obhajoby

. Termin odevzdani maturitni prace

= do 31. bfezna 2025

. Délka obhajoby maturitni prace pred zkusebni maturitni komisi

= 15 minut (+ 5 minut pfiprava k obhajobé)

. Cile prace

= Prace ovéruje schopnost zak( napsat odborny text s delSim rozsahem, pracovat
s odbornou literaturou, orientovat se v ni, parafrdzovat a citovat cizi myslenky,
pracovat s bibliografickymi Gdaji, s pozndmkovym aparatem, pfipravit dotaznikova
Setfeni, rizna méreni, pokusy, schopnost tfidit data a interpretovat je. Prace ma za
ukol vybudovat navyky a dovednosti pro samostatnou tvlréi odbornou cinnost.

Pfipravi Zzaka na psani seminarnich a zavérecnych praci na vysoké skole.
» 74k prokaze, e umi zpracovat odbornou praci a jeji diléi ¢asti.

. Zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu prace

= Struktura maturitni prace

1. Titulni strana (1 strana)

2. Prohldseni o autorstvi prace v presném znéni (1 strana)

3. Abstrakt » (1 strana)

4. Klicova slova (4-6 S|OV~I

5. Abstrakt v angli¢tiné (1 strana)

6. Klicova slova v anglictiné (1 strana)

7. Podékovani (nepovinné) (1 strana)

8. Obsah (min. 1 strana)
9. Uvod (1 strana)

10. Teoretickd cast

11. Prakticka &ast } Min. 20 stran

Materialy a metody
Vysledky



12.Z4veér (1 strana)
13. Seznam poufZité literatury (min. 1 strana)
14. Seznamy obrazk, graf(, tabulek, prognoz...

= Obecna struktura maturitnich praci:

» Uvodni ¢éast
= jasné formulujeme téma a vytyc¢ime problematiku prace

zdivodnime volbu tématu

= stanovime cil prace, co a pro¢ chceme fesit, co bude vystupem, ¢eho ma byt
dosazeno

= feSenou problematiku zafadime do SirSiho kontextu

= vymezime obsahovou strukturu prace

= Vlastni prace

= uvedeme ndazory vztahujici se k danému tématu na zdkladé prostudované
literatury

= prokdzeme orientaci v tématu

= dil¢i vysledky, ke kterym jsme dospéli, konfrontujeme s pojetim problému u
jinych autort

= prace by méla obsahovat vlastni vyzkum nebo prlzkum (ankety, dotazniky,
interview apod.) a jeho analyzu, nebo vlastni interpretaci prostudovanych
prament v konfrontaci s dosavadnimi nazory apod.

=  popiseme metodu prlzkumu, vyzkumu, badani

= analyzujeme ziskand fakta a Udaje, podavame jejich korektni a objektivni
hodnoceni

= Zavér
= shrneme a zobecnime vysledky, ke kterym jsme na zakladé prostudované
literatury a vyzkumu dospéli
= potvrdime nebo vyvratime hypotézu stanovenou v Uvodu prace
= zdlraznime nejvyznamnéjsi zavéry prace a popiSeme jeji prinos

= Formalni uprava maturitnich praci

= QOdevzdana maturitni prace musi spliovat predepsané formalni pozadavky.
Nedodrzeni pozadavkd muaze byt ddvodem ke sniZzeni hodnoceni ¢i hodnoceni
nedostatecné.

= Prace je napsana spisovnym jazykem v odborném funkénim stylu. Prace je
psana ve treti osobé Cisla jednotného. Hovorime o sobé jako o autorovi prace.

= Prdce je vypracovana na pocitaci a vytiSténa jednostranné ve formatu A4 ve 2
vytiscich. Tato prace je svazana zplsobem znemoznujicim vyjmout jednotlivé
listy — napf. krouzkova vazba, svarfovany hrbet, .. aodevzdand spolu
s elektronickou podobou v fadném terminu ve formatu PDF vedoucimu prace.
Tato prace je uloZena na skolni intranet.

= NedodrZzeni podminek pro odevzdani znamend hodnoceni prace
nedostatecné.



Pismo:
Radkovani:
Okraje:
Text:

Rozsah:

Cislovani:

Pouzita literatura:

Clenéni kapitol:

Cambria, velikost 12

1,5

u hibetu 3 cm, vnéjsi okraj 2,5 cm

V praci vSude stejny (bez podtrieni, zvyraznéni c¢i kurzivy,
vyjimkou jsou latinské nazvy, které se pisSi kurzivou, coZz musi
byt dodrZeno), vyjimku tvofi Uvodni strana, kde pismo mUizZe byt
vétsi, vyjimkou jsou nadpisy, které budou zvyraznény tucné
a mohou byt lehce zvétSeny (jejich format vSak musi byt v celé
praci stejny)

Text je zarovnan do bloku, je tfeba dodrzovat normostranu, tj.
30 radkud na stranku, 60 uderd na radek

Definovat styly odstavcu, nékteré odstavce (napf. nadpisy) musi
byt svdzany s ndsledujicim (dalS$im) odstavcem, nem(ze se pak
stat, aby nadpis zlstal uplné dole na strance a odstavec za nim
byl nahofe na dalsi strané. U dlouhych odstavcl je treba
zakdazat vznik tzv. sirotk( a vdov — jednoho fadku odstavce na
jiné strané, nez je zbytek odstavce

Na konci fadku by neméla zlstat jednopismennd predlozka
aspojka (v, s, k, z, u, o, i, a), v celém textu dodrzujeme zakladni
typograficka pravidla

Zapnuté automatické opravy, vyuzivat generovani
automatického obsahu, pfi zméndach ho aktualizovat

Poznamky, odkazy se umistuji pod ¢arou na strance

samotnd prace, tedy teoreticka ¢ast a praktickd ¢ast, musi mit
minimalné 20 stran (bez pfiloh)

stranky jsou Cislovany v zapati vpravo dole, Cislovani zacina jiz
na titulni strang, ale aZ od kapitoly ,Uvod“ jsou &isla tisknutd
(viditelnd), dale je dokument ¢islovan az do konce

Seznam poutzité literatury je zarazen na konci textu maturitni
prace. Autor vyuzZije minimalné 5 listinnych zdrojli, vyuZziva
pouze ovérené internetové zdroje

kapitoly jsou Cislované (Cislovani mlze a mélo by byt v nékolika urovnich)
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Citace:

Text v teoretické ¢asti by mél byt odbornym textem, vychdzi z odbornych ¢lanka ci

knih, které mohou byt cerpany zinternetu (ne zinternetovych stranek jako

wikipedia). Text neni kopii. Mélo by jit o vlastni interpretaci.

Co se cituje a co ne:

Plati, Ze se necituji poznatky a myslenky, k nimz jste dospéli sami, a vSeobecné znama

fakta. Problém muze délat zvlasté odliseni toho, co je vSeobecné znamé. Do této

kategorie je fazeno vsSe, co spada do vSeobecného vzdélani, a zaklady daného oboru,

ke kterému se text vztahuje. Pokud ale prevezmete doslovné celou ¢ast textu, ktera

se tyka vSeobecné znamych fakt(, citovat jiz musite.

Pokud napisete, Ze druhd svétovd vdlka probihala v letech 1939 az 1945, jednd se o

vSeobecné znamy fakt. Pokud ale doslovné z néjakého zdroje prevezmete napfiklad

cely odstavec s touto informaci, citovat uz musite.

Odkaz na zdroj mliZzete provést

* Pfimo vtextu — za citaci uvedete v kulatych zavorkach jméno autora a datum
vydani — (Novak, 2007)

=  PribéZnou poznamkou — za citaci doplnite ¢islo v hornim indexu, které se
vztahuje kdéislu poznadmky pod carou umisténé na odpovidajici strance.
V pozndmce pod c¢arou uvedete odkaz na zdroj (je uveden v seznamu literatury).



Seznam pouzité literatury:

Je zafazen na konci textu maturitni prace. Jedna se o bibliografické citace zdroju,
které umoznuji jejich uplné ur€eni. Seznam je sestaven v abecednim poradi podle
prvniho prvku.

PFiklady citaci:

Kniha, sbornik:

Vzor: AUTOR. Ndzev. Vydani. Misto: nakladatel, rok. ISBN nebo ISSN. (dostupné napf.

z nkp.cz)

SANDEROVA, J.Jak ¢&ist a psdt odborny text ve spoleenskych véddch.1 vyd. Praha:
Sociologické nakladatelstvi, 2007. ISBN 978-8086429-40-3.

Kfestni jméno mlZete uvést bud pIné, nebo ho zkratit inicidlou (napf. SANDEROVA, J. nebo
SANDEROVA, Jadwiga). Tituly se v citacich nepouZivaji.

Pokud ma vas zdroj vice nez jednoho autora, ale zaroveri méné nez Ctyri, uvedte vSechna
jména. Jestlize ma autorll Ctyfi a vice, pouZijte jen prvni jméno nebo prvni dvé ¢i tfi a dalsi
vynechejte. Za posledni uvadéné jméno pripojte zkratku , et al.” (pfipadné ,,aj.”).

MATEJU, P., VLACHOVA, K., et al. Nerovnost, spravedinost, politika: Ceskd republika 1991-
1998. 1. vyd. Praha: Sociologické nakladatelstvi, 2000. ISBN 80-85850-82-6.

Clének v Easopise
Vzor: AUTOR. Nazev ¢lanku. Ndzev ¢asopisu, rok, rocnik, Cislo, strany.

MOZNY, . Dvé femesla, stejna fehole. Sociologicky casopis, 1996, roc. 32, ¢. 4, s. 495—496.

Elektronické zdroje

Vzor: AUTOR. Nazev dokumentu. AUTOR ZDROJOVEHO DOKUMENTU. Ndzev zdrojového
dokumentu. Vydani. Misto vydani: vydavatel, datum vydani, datum aktualizace/revize [datum
citovani]. Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.

SOVADINA, J. Nabéh, pocatky a podoby normalizace [online]. Moderni déjiny.
Vzdéldavaci portdl pro ucitele, studenty a Zaky. 2009 [cit. 2009-10-26]. Dostupné z:
https://www.moderni-dejiny.cz/clanek-nabeh-pocatky-a-podoby-normalizace-121/

ElectroScope [online]. Plzen: Zapadocdeska univerzita v Plzni, 2007 [cit. 20.5.2011].
ISSN 1802-4564. Dostupné z: https://electroscope.zcu.cz

Doporuceni: dalsi informace Ize nalézt na: https://citace.zcu.cz/
Doporucena internetova adresa na pomoc pri zpracovani bibliografickych citaci:
www.citace.com

Objekty v dokumentu:

Veskeré objekty v dokumentu jako jsou obrazky, tabulky, grafy apod. je nutné opatfit
popiskem, ten je napsan stejnym pismem, jako zbytek textu Seznam téchto popiski
je vytvoren na konci dokumentu.


http://nkp.cz/
https://www.moderni-dejiny.cz/clanek-nabeh-pocatky-a-podoby-normalizace-121/
https://electroscope.zcu.cz/
https://citace.zcu.cz/
http://www.citace.com/

popis obrazku: Obr. Cislo: Nazev obrazku

pf.: Obr. 2: Rostlina vystavena nedostatku vody.

Pokud obrazek neni autorovym dilem, mél by byt opatfen citaci.
popis tabulky: Tab. ¢islo:
popis grafu: Graf. éislo:

V textu je graf, tabulka i obrazek vidy uveden.
P¥.: Rostlina vystavena nedostatku vody je vyfocena na Obr. ¢&islo.

Co musi obsahovat graf:

= vtextu musi byt napsdno, o jaky graf se jedna (musi byt uveden), nazev grafu je
v popisu grafu

= vsamotném grafu musi byt popis osy X a Y, popisky, jednotky, legenda

= graf musi byt za kazdych okolnosti prehledny, pokud tomu tak neni, je lepsi
vytvofit pro data vice graf(i

6. Kritéria hodnoceni maturitni prace

Podle téchto kritérii jsou zpracovany hodnotici posudky vedouciho a oponenta maturitni
prace.

Vedouci prace hodnoti:

=  Obsahovou strukturu maturitni prace
= je vhodné formulovan nazev prace
= je jasné stanoven a formulovan cil prace, obsah prace je v souladu se
zvolenym tématem
= cil prace je splnén
= je respektovano hlavni téma prace, neprevazuji vedlejSi témata
= prace ma logickou strukturu, jednotlivé ¢asti/kapitoly logicky navazuji
= prace prinasi nové pohledy na zvolené téma
= prace spliuje pozadovany rozsah

=  Znalost odborné literatury
= je prokdzana orientace autora v odborné literature
= nejednd se o mechanické vypisky z literatury, kompilace maji hodnotici
nadhled a jsou v pfimé souvislosti s tématem prace
= je korektné pracovdno s prameny
= jsou uplatnény spravné zasady citovani literatury

= Zarazeni vlastniho prlzkumu/vyzkumu/prace s prameny
= je proveden vlastni prdzkum/vyzkum
= jsou formulovany cile a metody prizkumu/vyzkumu
= jsou zvoleny vhodné nastroje prizkumu/vyzkumu, pocty respondentl apod.
= jsou usporadany, shrnuty a analyzovany vysledky prizkumu/vyzkumu



= vysledky jsou spravné vysvétleny a vyhodnoceny bez nepodlozenych
zobecnéni

® nazdkladé prace s prameny jsou formulovany spravné zavéry

= jsou vyuzity prostiedky ICT (tabulky, grafy apod.)

= Pfistup zdka ke zpracovani prace
= 73k pristupoval ke zpracovani prace aktivné
= 73k dodrzel stanoveny pocet konzultaci a terminy pfi zpracovani prace
= zak formuloval cile, vysledky i zavéry samostatné, s dil¢i pomoci vedouciho
prace, s vyraznou podporou vedouciho prace

= Opatieni proti plagiatorstvi
= pokud vedouci maturitni prace zjisti, Ze MP je pouhou kompilaci predevsim
internetovych zdroju, doslovné citace nejsou oznaceny a prace postrada
vlastni pfinos autora, pak cela MP nevyhovuje pozadavkiim zadani a pocet
bodi ziskany v pfedchozim hodnoceni se anuluje

Oponent prace hodnoti:

= QObsahovou strukturu maturitni prace
= je vhodné formulovan nazev prace
= jejasné stanoven a formulovan cil prace, obsah prace je v souladu se
zvolenym tématem
= cil prace je splnén
= je respektovano hlavni téma prace, neprevazuji vedlejsi témata
= prace ma logickou strukturu, jednotlivé ¢asti/kapitoly logicky navazuji
= prace pfinasi nové pohledy na zvolené téma
= prace spliuje pozadovany rozsah

= Znalost odborné literatury
= je prokdzana orientace autora v odborné literature
= nejednd se o mechanické vypisky z literatury, kompilace maji hodnotici
nadhled a jsou v pfimé souvislosti s tématem prace
= je korektné pracovano s prameny
= jsou uplatnény spravné zasady citovani literatury

= Zarazeni vlastniho prlizkumu/vyzkumu/prace s prameny
= je proveden vlastni prizkum/vyzkum
= jsou formulovany cile a metody prizkumu/vyzkumu
= jsou zvoleny vhodné nastroje prizkumu/vyzkumu, pocty respondentt apod.
= jsou usporadany, shrnuty a analyzovany vysledky prizkumu/vyzkumu
= vysledky jsou spravné vysvétleny a vyhodnoceny bez nepodloZzenych
zobecnéni
= nazakladé prace s prameny jsou formulovany spravné zavéry
= jsou vyuzity prostiedky ICT (tabulky, grafy apod.)

=  Formadlni a jazykovou Uroven



= jazykova Uroven — je pouzivan odborny styl, formulace jsou presné a
jednoznacné, text je bez pravopisnych chyb

= prace obsahuje vSechny formadlni ndlezitosti, jsou dodrzeny stanovené
formalni zasady psani maturitni prace a jeji formalni struktura

= formalné spravné jsou uvedeny bibliografické citace a seznam pouzité
literatury

= prace ma odpovidajici grafickou Uroven a pevnou vazbu

= Opatreni proti plagiatorstvi
= pokud oponent maturitni prace zjisti, Ze MP je pouhou kompilaci predevsim
internetovych zdroju, doslovné citace nejsou oznaceny a prace postrada
vlastni pfinos autora, pak cela MP nevyhovuje pozadavkim zadani a pocet
bodu ziskany v pfedchozim hodnoceni se anuluje

7. Vytvoreni prezentace k obhajobé maturitni prace

Soucdsti hodnoceni maturitni prace je jeji ,,obhajeni (odprezentovani) pred komisi.
Obhajoba je soucasti hodnoceni prace a student se musi na obhajobu naleZité pfipravit.
Casovy limit na obhajobu maturitni prace je 15 minut.

Uc¢el obhajoby je sezndmit komisi stim, na ¢em jsem pracoval, jaké byly cile mé
prace, jak jsem cile splnil, co jsem zjistil, kde nastaly problémy, co mohlo byt udélano jinak,
co se mi v praci povedlo a co z mé prace vychazi, k ¢emu jsem dosel, jaky je zavér.

Soucasti obhajoby jsou reakce na posudek hodnotitele, odpovédi na jeho otazky.

Projev pfi obhajobé muiZe znamku vyrazné ovlivnit. Je nutné si projev natrénovat,
ujasnit si, ze rozumim otazkdm v posudcich a umim na né odpovédét. Autor musi dobie
rozumét své praci, aby byl schopen odpovédét na doplikové otdzky komise. Slova pfi
obhajobé volte tak, aby tomu rozumél kdokoliv z komise. Komise bude slozena i z lidi, ktefi
se s tématem, které jste zpracovavali, nemuseli setkat, tudiZz nerozumi odbornym vyrazim.
Praci musite byt schopni vysvétlit komukoliv.

K obhajobé je tfeba vytvofit prezentaci, kde stru¢né shrnete, co jste v praci délali,
jaké byly vase vysledky (k ¢emu jste dosli) a jaky je zavér, ktery z vasi prace vychazi.

Na obhajobu pfijdte vhodné spolecensky obleceni a béhem prezentace se divejte
komisi do oci, nikoliv do zemé nebo jen do prezentacnich snimkd. V zadném pfripadé
prezentaci nectéte ze snimku!

Prezentace musi byt ¢itelnda a mélo by v ni byt malo textu. Snimky by mély obsahovat
jen zachytné body, o kterych hodlate mluvit.

Doporuceni: prostudovat dokument ,Pravidla pro tvorbu prezentace”.

PrevaZovat by mély vysledky vasi prace, véetné vhodnych obrazk(/grafa.

Pfipravte se, Ze komise se vdm muUZe poloZit néjaké otazky, ¢i mUze zacit nad vasi praci
diskutovat. Méli byste byt schopni na dotazy odpovédét (vy jste prece odbornik na to, co jste
délal(a)).

Na pfipravu prezentace pred vlastni obhajobou maturitni prace budete mit 5 minut.

Havli¢ckGv Brod 2024-08-31 Megr. Jifi Forman
reditel Skoly



